
填写《电子科技大学中山学院科研采

购项目自主询价表》

使用单位同意

科研主管部门同意

邀请至少3家

供应商

使用单位、基建处和科研处组建3

人及以上采购小组

现场公开竞价并

记录竞价情况

完成《电子科技大学中山学院科研项目采
购报告》（在使用单位、科研处、基建处

各备案1份）

电子科技大学中山学院科研项目招标采购流程

注：根据《电子科技大学中山学院招标管理办法》、《电子科技大学中山学院设备采购项目验收工作实施细则》及学校科研经费的管理

办法，梳理出单项或单批不同金额的采购流程，具体操作如下： 采购（1）1-5万元，需要由采购负责人提出申请，填写《电子科技大学中山

学院科研采购项目自主询价表》，经由使用部门（二级学院）领导同意后，报管理部门（科研处）审批，之后签订合同；（2）5-30万元，由

采购负责人提出申请，填写《电子科技大学中山学院科研采购项目用户需求书》，经由使用部门（二级学院）领导同意后，报管理部门（科

研处）审批。同意后，采购负责人邀请至少3家供应商，供应商提供至少三份标书（正本副本），待使用单位、基建处、科研处组成采购小组

确定具体时间、地点后，进行现场公开竞价，完成《电子科技大学中山学院科研项目采购报告》，之后签订合同；（3）30万元及以上，向基

建处申请按照学校招标流程进行采购。 验收：10万元以上的设备采购项目，项目使用单位报校设备验收小组，由校设备验收组进行验收；5万

元以上、10万元以下的设备采购项目，待设备安装调试完毕后，使用单位报填写《电子科技大学中山学院验收申请表》并报项目主管单位，

由项目管理单位组织，组成三人以上（仪器负责人、管理单位、项目主管单位和供货商）小组进行验收并出具验收报告，且接受校设备验收

组指导；5万元以下的设备采购项目按财务制度执行。

1-5万 5-30万 30万及以上

由基建处负责招标

采购

填写《电子科技大学中山学院科研采

购项目用户需求书》

签订合同

安装调试设备

按财务制度执行

安装调试设备

签订合同

主管单位牵头组建4人

采购小组验收
校设备验收组验收

5-10万 10万以上
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